Studierendenwerk Koblenz
Anstalt des offentlichen Rechts
Universitatsstr. 1
56070 Koblenz
... damit studieren gelingt!

Das Studierendenwerk Koblenz ist ein modernes o6ffentlich-rechtliches Dienstleistungs-
unternehmen mit kaufmannischer  Wirtschaftsfihrung. Als  hochschullibergreifende
Sozialeinrichtung tragen wir mit Gber 160 Beschaftigten Sorge fiir die wirtschaftliche und
soziale Férderung der rund 18.000 Studierenden am Campus Koblenz der Universitat Koblenz-
Landau und der Hochschule Koblenz mit ihren Standorten in Hohr-Grenzhausen und Remagen.

Wir suchen zum 1. Juni 2020 Verstarkung im Bereich

Sachbearbeitung (m/w/d)
fur die Allgemeine Verwaltung/Verpflegungsbetriebe in Teilzeit (75%).

Der Vertrag ist zunachst auf zwei Jahre befristet.

Wir wiinschen uns:
eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich
sicherer Umgang mit allen MS-Office-Anwenderprogrammen

Anpassung an neue technische Entwicklungen und die Bereitschaft, sich neuen
Aufgaben zu stellen

grundlegende Kenntnisse im Bereich Rechnungswesen
selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise
Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit

Ihre Aufgaben:
Allgemeine Sachbearbeitung
Kassenwesen
Erstellen von Statistiken
Buchen von Kreditorenrechnungen
Rechnungsstellung von Veranstaltungen

Wir bieten:
eine abwechslungsreiche Tatigkeit in attraktivem Hochschulumfeld
Verglitung nach Entgeltgruppe 8 TV-L mit betrieblicher Altersvorsorge
Urlaubsanspruch nach TV-L: 30 Tage pro Jahr

Geregelte Arbeitszeiten mit flexibler Gleitzeitregelung
Flinftagewoche gewiinscht

Bei entsprechender Eignung werden schwerbehinderte Bewerber/innen bevorzugt
berticksichtigt.

Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 19. April 2020 per
E-Mail an: personal@studierendenwerk-koblenz.de oder postalisch an die Geschaftsfiihrerin
des Studierendenwerks Koblenz, Frau Gabriele Riedle-Miiller.

Die Bewerbungsunterlagen werden nicht zurtickgesandt, daher bitten wir bei der Zusendung
per Post um Verwendung von Kopien. Nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden die
Bewerbungsunterlagen nach den Bestimmungen des Datenschutzes vernichtet.
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