Studentenwerk Potsdam
Anstalt des dffentlichen Rechts

Ausschreibung: Studentische Mitarbeiter*innen am Service Point

Ab 01.09. bzw. 01.10.2018 mit wochentlich 8 bis 10 Stunden

Aufgaben

Betreuung des Service Points im Studentenwerk Potsdam

Informationen und Hilfe zu allgemeinen Fragen der Arbeit des Studentenwerkes und seinen
Zustandigkeitsbereichen sowie Weiterleitung an die verantwortlichen Abteilungen

Vergabe von Informationsmaterial

Sonstige Aufgaben, v.a. Unterstiitzung der Abteilung Offentlichkeitsarbeit und Internationales

Anforderungen

Gute Kenntnisse der Organisation des Studentenwerks und dessen zu betreuende Hochschul-
standorte

Studium an moglichst einer der Hochschulen im Zustidndigkeitsbereich des Studentenwerks
Potsdam

Gute Englischkenntnisse (vor allem miindlich), Kenntnisse weiterer Fremdsprachen wiin-
schenswert (z.B. Polnisch, Franzosisch, Russisch oder Spanisch)

Geiibter Umgang mit PC-Standardsoftware (MS Office)

Dienstleistungs- und Einsatzbereitschaft, Zuverldssigkeit, Kommunikations- und Teamfihig-
keit

Interkulturelle Kompetenz

Die Stelle ist zunichst auf sechs Monate befristet, eine Verldngerung ist aber angedacht. Die
Arbeit wird mit 10,80 €/h vergiitet.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit den iiblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse bzw. Sprachnachweise) bis zum 29.07.2018 an Josephine Kujau unter
josephine.kujau @studentenwerk-potsdam.de. Bei Fragen erreichen Sie Frau Kujau auch tele-
fonisch unter (0331) 3706 -250.




