Service rund ums Studium

Das Studierendenwerk Kassel ist mit 230 Beschéaftigten Dienstleister fir die Hochschule und ihre
25.000 Studierenden. Mit Hochschulgastronomie, Studentischem Wohnen, BAf6G, Kinderbe-
treuung und Beratungsangeboten sorgen wir dafiir, dass Studieren gelingt.
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Wir bieten Ihnen zum 01. September 2020 einen Ausbildungsplatz
zur/zum

Kaufmann fiir Biiromanagement (m/w/d)

Die Aufgabenbereiche im Studierendenwerk sind vielfaltig. Im Rah-
men lhrer Ausbildung lernen Sie kaufmannisch-verwaltende und or-
ganisatorische Aufgaben kennen und |6sen diese mithilfe moderner
Instrumente und Methoden der Biirowirtschaft. Neben allgemeinen
Verwaltungstatigkeiten und professionellem Schriftverkehr liegen
die Schwerpunkte der Ausbildung in folgenden Bereichen:

e Kaufmaénnische Steuerung und Kontrolle

e Kaufmannische Ablaufe in kleinen und mittleren Unterneh-
men

e Personalwirtschaft

e Assistenz und Sekretariat

Was wir lhnen bieten:

Eine umfang- und abwechslungsreiche Ausbildung, tarifliche Vergi-
tung nach TVA-H BBIG sowie Sozialleistungen wie z.B. betriebliche Al-
tersversorgung, Jobticket und ein familienfreundliches Arbeitsum-
feld.

Was erwarten wir von lhnen?

Sie haben einen guten Realschul- oder hoherwertigeren Abschluss,
auch Studienabbrecher sind willkommen. Sie besitzen ein gutes Zah-
lenverstandnis, Spald an den Ablaufen der kaufmannischen Verwal-
tung sowie gute Kommunikationsfahigkeiten.

Senden Sie lhre aussagestarke Bewerbung bis zum
12. Oktober 2019 an:

Studierendenwerk Kassel, Personalabteilung, Postfach 10 36 60,
34036 Kassel.

Bitte verzichten Sie auf Mappen und reichen Sie lediglich Kopien ein.
lhre Daten werden ausschlieBlich zum Bewerbermanagement ver-
wendet, lhre Unterlagen werden nach Abschluss des Bewerberverfah-
rens nach datenschutzrechtlichen Grundsatzen vernichtet.

Bewerbungen per E-Mail sind besonders willkommen. Schicken Sie
hierfiir lhre Unterlagen bevorzugt als Datei im PDF-Format an

bewerbungen@studierendenwerk.uni-kassel.de

Studierendenwerk
Kassel Damit Studieren gelingt.



