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Wir suchen am Standort Dresden mehrere 

Auszubildende Kaufleute  
für Büromanagement (m/w/d). 
Auf Sie wartet eine breitgefächerte Ausbildung in allen 
Verwaltungs- sowie den unterschiedlichen Geschäfts-
bereichen des Studentenwerks Dresden. Während dieser 
Zeit beschäftigen Sie sich mit der Datenverarbeitung für 
kaufmännische Anwendungen inkl. Statistiken, 
bürowirtschaftlichen Abläufen sowie Büro-
kommunikationstechniken, Personalverwaltung mit 
Entgeltabrechnung, Auftrags- und Rechnungsbearbeitung 
als auch der kaufmännischen Steuerung und Kontrolle. 
 

Ausbildungsdauer 
3 Jahre 
Ausbildungsbeginn: 1. September 2021 
 

Ausbildungsvergütung 
1.036,82 Euro im ersten Ausbildungsjahr 
1.090,96 Euro im zweiten Ausbildungsjahr 
1.140,61 Euro im dritten Ausbildungsjahr 
 

Weitere Vorteile 
30 Tage Urlaub nach TVA-L BBiG 

 
 

die im öffentlichen Dienst üblichen Sozial- 
leistungen (z. B. Jahressonderzahlung, betriebliche 
Altersversorgung, Jobticket) 
 
 

umfangreiche Möglichkeiten sportlicher Aktivitäten 
(z. B. Volleyball, Bowling, Fußball, Team Challenge) 

 
 

zahlreiche Seminare zur Ausbildung 
 

 
 
 
 
 

Ihr Profil 
Realschulabschluss, Fachoberschulabschluss oder Abitur 
 

freundliches Auftreten und Teamfähigkeit 
 

gute kommunikative Fähigkeiten 
 

Interesse an bürowirtschaftlichen Abläufen sowie an der 
Arbeit mit dem Computer 
 

Grundkenntnisse in Englisch 
 

gutes mathematisches Verständnis 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich 
bis zum 7. Februar 2021 
 
schriftlich: 
Studentenwerk Dresden  
Geschäftsbereichsleiter Personal 
Herrn Jan Birkenbusch 
Fritz-Löffler-Str. 18 
01069 Dresden 

oder per E-Mail an: 
bewerbung@studentenwerk-dresden.de. 
 

Um uns die Zuordnung zu erleichtern, vermerken Sie auf 
Ihrer Bewerbung bitte den Betreff: „2020/20 Azubi KfB 
(m/w/d)“. Schwerbehinderte werden ausdrücklich 
aufgefordert, sich zu bewerben. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und bitten Sie, sofern Sie Ihre Bewerbungen 
auf dem Postweg übersenden, auf Bewerbungsmappen zu verzichten und die 
Bewerbung lediglich in einer Klarsichtfolie zuzuleiten. Bitte übersenden Sie keine 
Originale, da die Bewerbungsunterlagen leider nicht zurückgesendet werden 
können. 
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