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Das studierendenWERK BERLIN sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt am Standort Berlin:

Sachbearbeiter*in Studienfinanzierung BAfoG
(d/w/m) - unbefristet

Gemeinsam mit IHNEN - gemeinsam furs WERK!

Sie mochten Menschen auf ihrem Bildungsweg unterstiitzen? Sie haben Freude an strukturierter Arbeit,
kommunizieren gerne und behalten auch in komplexen Fallen den Uberblick? Dann werden Sie Teil des
studierendenWERKs BERLIN und freuen Sie sich auf eine sinnstiftende Tatigkeit im Herzen der Berliner

Hochschullandschaft!

lhre Aufgaben

Das erwartet Sie bei uns
@ Sie bearbeiten eigenstandig Antrage auf Ausbildungsférderung (BAf6G), treffen fundierte

Entscheidungen und erstellen entsprechende Bescheide

® AuBerdem sorgen Sie fur die fristgerechte Auszahlung der Férderungen und behalten dabei die
Einhaltung gesetzlicher Vorgaben im Blick

@ Zusatzlich beraten Sie Studierende und deren Angehdrige kompetent und serviceorientiert - personlich,
telefonisch oder schriftlich

@ Darlber hinaus Ubernehmen Sie Aufgaben im Bereich der Abrechnung sowie der
Leistungstiiberwachung

lhr Profil

Das bringen Sie mit

@ Sie verflgen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zur*zum Verwaltungs-, Sozialversicherungs-, Steuer-,
Rechtsanwalts-/Notarfachangestellten, zur*zum Finanzwirt*in oder vergleichbare Qualifikation mit
entsprechenden Rechtskenntnissen

@ Idealerweise haben Sie bereits praktische Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung gesammelt -
insbesondere im Bereich des BAf6G-Vollzugs

@ Der routinierte Umgang mit MS Office gehort fur Sie zum Arbeitsalltag

AulRerdem kommunizieren Sie sicher auf Deutsch (mind. C1) und Englisch (mind. B2)

@ Eine strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise, verbunden mit einer hohen Lernbereitschaft, runden
Ihr Profil ab



Was wir lhnen bieten

Das bieten wir lhnen

Unsere Arbeit ist sinnstiftend, denn das studierendenWERK BERLIN unterstutzt tber 175.000 Studierende in
der Hauptstadt mit allem, was sie fur ihren Erfolg brauchen - von bezahlbarem Wohnraum und gesunder
Verpflegung bis hin zu Beratung, Studienfinanzierung und einem vielfaltigen Kulturangebot.

Arbeitszeit:
Vollzeit (39 Stunden pro Woche) oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden pro Woche)

Bezahlung:
Entgeltgruppe 9a TVOD STW BERLIN

Die Vergutung erfolgt derzeit auf Basis der Entgelttabelle vom 01.03.2024 und wird rtuckwirkend angepasst,
sobald die Tarifeinigung umgesetzt werden kann.
@ Unsere Benefits:

Zukunftssicherer Arbeitsplatz

30 Tage Urlaub + 24.12. und 31.12.

Flexible Arbeitszeitmodelle

Gleitzeit und Mobiles Arbeiten
Jahressonderzahlung

Betriebliche Altersvorsorge

Vielfaltige Entwicklungsmaoglichkeiten
Option auf vermogenswirksame Leistungen
Option auf Wohnraum von Berlinovo

Vergunstigtes Jobticket (VBB- oder deutschlandweit)

Zeitgemalle Gesundheitsangebote (z.B. Yoga, Urban Sports Club, Hochschulsport)



Bewerbung

Kontakt

studierendenWERK BERLIN
Christian Groger-Hafermann

Abteilungsleitung Ausbildungsforderung BAf6G

Bitte bewerben Sie sich online mit aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen.

Wir erkennen unterschiedliche Zugangschancen an. Deshalb sind Bewerbungen von Menschen mit
Migrationsgeschichte ausdrucklich erwinscht. Bei uns zahlt die Qualifikation und Leistung - unabhangig

von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter, sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Bewerbungsfrist: 22.06.2025

Viktoria Lorenz
Recruiting studierendenWERK BERLIN
www.studierendenwerk-jobs.de




