
Das 

Studentenwerk Hannover
 sucht zum 01.08.2026 am Standort Hannover:

Ausbildung Kaufleute für Büromanagement

(m/w/d) zum 01.08.2026

Wir über uns

Die 350 Beschäftigten des Studentenwerks Hannover sorgen dafür, dass es den Studierenden an den

Hochschulen der Stadt an nichts fehlt. Um unseren sozialen Auftrag zu erfüllen, arbeiten wir gemeinnützig

als Anstalt des öffentlichen Rechts. In unseren Mensen und Cafeterien gibt es für die Studierenden in

Hannover immer was Gutes zu essen. In unseren Wohnheimen finden Studierende zu fairen Mieten ein

Zuhause auf Zeit. Studierende, die einen Anspruch darauf haben, erhalten von uns ihr BAföG. Bei allen

anderen Fragen zur Studienfinanzierung und rund ums Studium hilft unsere Sozialberatung.

www.studentenwerk-hannover.de

Lust auf Büro und Organisation?

Für unser Studentenwerk Hannover suchen wir zum 01.08.2026 wissbegierige Talente für die

Ausbildung Kaufleute für Büromanagement (m/w/d) zum 01.08.2026

(in Vollzeit mit 39,8 Wochenstunden).

Ihre Aufgaben

In deiner dreijährigen Ausbildung:

 • Erhältst du Einblicke in die vielfältigen Abteilungen des Studentenwerks

​

 • Vermitteln wir dir Know-how in den Bereichen: Bürowirtschaft/-organisation, Rechnungswesen, Einkauf,

Sekretariat, Personalwesen, Wohnhausverwaltung, Ausbildungsförderung und Hochschulgastronomie

​

 • Bieten wir dir die Gelegenheit an verschiedenen Fortbildungen und Prüfungsvorbereitungskursen

teilnehmen zu können

​

http://www.studentenwerk-hannover.de


Was wir Ihnen bieten

 • Eine attraktive Vergütung nach TV-L (rd. 1.236,82 € mtl. im ersten Ausbildungsjahr), zzgl. einer

Jahressonderzahlung

​

 • Flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Urlaub mit Betriebsferien zwischen Weihnachten und Neujahr

​

 • Zuschuss zur Firmenfitness für den sportlichen Ausgleich zur Ausbildung

​

 • Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten, aussichtsreiche Übernahmemöglichkeiten nach gut

bestandener Abschlussprüfung sowie eine einmalige Prämie für die bestandene Prüfung

​

 • Einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag in einem tollen Team und Einblicke in verschiedene

Abteilungen

​

 • Eine hochwertige Ausbildung durch engagierte und fachkundige Ausbildern/innen sowie eine gute

Kommunikation

​

 • Regelmäßige Treffen mit den Auszubildenden aller Ausbildungsberufe

​

 • Vergünstigtes, leckeres und gesundes Essen in unseren Mensen und Cafeterien

​

Ihr Profil

 • Einen guten Realschulabschluss oder einen höheren Schulabschluss

​

 • Freude an Büroarbeit und Kommunikation

​

 • Freude daran, gemeinsam mit anderen etwas auf die Beine zu stellen

​

 • Ein freundliches und offenes Auftreten

​

 • Sichere Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse

​

 • Ein Abschluss der Berufsfachschule Wirtschaft ist von Vorteil

​

Bewerbung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung inklusive

- Anschreiben

- tabellarischer Lebenslauf

- Zeugnisse (z.B. Arbeitszeugnisse, Abschlusszeugnisse, Ausbildungszeugnisse)

- Qualifizierungsnachweise wenn vorhanden,

beorzugt über unser Bewerbermanagementsystem oder per E-Mail an 

bewerbung@studentenwerk-hannover.de

Bewerbungsfrist: 31.03.2026

Frau Sotiroska
Jägerstraße 5

30167 Hannover

mailto:bewerbung@studentenwerk-hannover.de

