
Das 

Studierendenwerk Düsseldorf
 sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt am Standort Düsseldorf:

Sachbearbeiter/in (m/w/d) in Vollzeit für

unsere Abteilung Studienfinanzierung / Amt

für Ausbildungsförderung

Das Studierendenwerk Düsseldorf als hochschulübergreifende Sozialeinrichtung mit rund 360 Beschäftigten

ist zuständig für die wirtschaftliche, soziale, gesundheitliche und kulturelle Betreuung und Förderung von ca.

60.000 Studierenden an den vier Düsseldorfer Hochschulen, der Hochschule Niederrhein in Krefeld und

Mönchengladbach und der Hochschule Rhein-Waal in Kleve und Kamp-Lintfort.

Ihr Profil

• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bzw. Verwaltungs- oder

Sozialversicherungs-fachangestellte/r

• mehrjährige Berufserfahrung in der Verwaltungsarbeit, vorzugsweise im Sozialleistungsbereich erwünscht

• hohe Kommunikationsfähigkeit und Dienstleistungsorientierung

• gute Microsoft Office Kenntnisse und sicherer Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln

• Organisationstalent und Teamfähigkeit

Ihre Aufgaben

• unterschriftsreife Bearbeitung von Förderungsanträgen (BAföG) unter Anwendung gesetzlicher

Bestimmungen

• allgemeine Büroarbeiten (Telefonservice, Korrespondenz, Terminkoordination)

Was wir Ihnen bieten

• einen unbefristeten Arbeitsvertrag

• eine Vergütung nach Entgeltgruppe 9a TVöD (VKA)

• ein flexibles Arbeitszeitmodell, i.d.R. von Montag bis Freitag

• eine betriebliche Altersversorgung in der RZVK und eine tariflich festgelegte Jahressonderzahlung

• Entgeltumwandlung möglich gem. Tarifvertrag (insbesondere „Fahrradleasing“)

• DeutschlandTicket Job vergünstigt

• Freistellung gem. § 6 Abs. 3 TVöD/VKA am 24.12. (Heiligabend) und 31.12. (Silvester)



Bewerbung

Bewerbung per Mail (nur PDF-Dateien!) oder Post

Bewerbungsfrist: 27.06.2025

Frau Agnieszka Kielkowska
Personalwesen/Organisation

Gebäude 21.12

Universitätsstraße 1

40225 Düsseldorf

bewerbung@stw-d.de
Tel. +49211 81-11781

mailto:bewerbung@stw-d.de

