
 

 

 

 

Service rund ums Studium 
Das Studierendenwerk Kassel ist mit 230 Beschäftigten Dienstleister für die Hochschule und ihre 

25.000 Studierenden. Mit Hochschulgastronomie, Studentischem Wohnen, BAföG, Kinderbe-

treuung und Beratungsangeboten sorgen wir dafür, dass Studieren gelingt.  

Neu bei uns im 
 Jährlich über 1,2 

Millionen Mensa-

essen 

 

 Rund 1100 Wohn-

heimplätze 

 

 6000 BAföG-An-

träge pro Jahr 

 

 Psychosoziale Be-

ratung 

 

 Finanzierungs-be-

ratung 

 

 Sozialberatung 

 

 Rechtsberatung 

 

 Kinderbetreuung 

 

 Unterstützung in-

ternationaler Stu-

dierender 

 

 Wohnheim-Tuto-

rium 

 

 Beratung für Stu-

dierende mit Han-

dicap 

 

 Ausbildungsbetrieb 

 

 Engagiert bei  

Bio- & Transfair-Le-

bensmitteln 

 

Wir bieten Ihnen zum 01. September 2020 einen Ausbildungsplatz 

zur/zum 
 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 

Die Aufgabenbereiche im Studierendenwerk sind vielfältig. Im Rah-

men Ihrer Ausbildung lernen Sie kaufmännisch-verwaltende und or-

ganisatorische Aufgaben kennen und lösen diese mithilfe moderner 

Instrumente und Methoden der Bürowirtschaft. Neben allgemeinen 

Verwaltungstätigkeiten und professionellem Schriftverkehr liegen 

die Schwerpunkte der Ausbildung in folgenden Bereichen: 
 

 Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

 Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unterneh-

men 

 Personalwirtschaft 

 Assistenz und Sekretariat 
 

Was wir Ihnen bieten: 

Eine umfang- und abwechslungsreiche Ausbildung, tarifliche Vergü-

tung nach TVA-H BBIG sowie Sozialleistungen wie z.B. betriebliche Al-

tersversorgung, Jobticket und ein familienfreundliches Arbeitsum-

feld. 
 

Was erwarten wir von Ihnen? 

Sie haben einen guten Realschul- oder höherwertigeren Abschluss, 

auch Studienabbrecher sind willkommen. Sie besitzen ein gutes Zah-

lenverständnis, Spaß an den Abläufen der kaufmännischen Verwal-

tung sowie gute Kommunikationsfähigkeiten. 
 

Senden Sie Ihre aussagestarke Bewerbung bis zum  

12. Oktober 2019 an: 
 

Studierendenwerk Kassel, Personalabteilung, Postfach 10 36 60, 

34036 Kassel. 
 

Bitte verzichten Sie auf Mappen und reichen Sie lediglich Kopien ein. 

Ihre Daten werden ausschließlich zum Bewerbermanagement ver-

wendet, Ihre Unterlagen werden nach Abschluss des Bewerberverfah-

rens nach datenschutzrechtlichen Grundsätzen vernichtet.  

  

Bewerbungen per E-Mail sind besonders willkommen. Schicken Sie 

hierfür Ihre Unterlagen bevorzugt als Datei im PDF-Format an  

 

           bewerbungen@studierendenwerk.uni-kassel.de 

9. Mai 2019 


