
Für die Bearbeitung von BAföG Angelegenheiten suchen wir 

zum 01.01.2020

Verwaltungsfachangestellte  
für die Studienfinanzierung 

BAföG (m/w/d)

• Sie haben Freude daran, Studierende zu  
Möglichkeiten der Studienfinanzierung  nach dem 
BAföG umfassend zu beraten und 
eigenverantwortlich Förderanträge zu bearbeiten?

• Sie verfügen über verständliche und 
empfängerorientierte Kommunikationsfähigkeiten?

• Sie gehen sicher mit der Anwendung gesetzlicher 
Bestimmungen um und haben auch in 
Stresssituationen stets einen hohen 
Qualitätsanspruch an Ihre eigene Leistung?

• Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur*zum 
Verwaltungs- oder 
Sozialversicherungsfachangestellten und verfügen 
idealerweise über mehrjährige Berufserfahrung in der 
öffentlichen Verwaltung?

• Sie haben einen routinierten Umgang mit EDV 
Systemen und verfügen über eine schnelle 
Auffassungsgabe?

• Sie arbeiten beharrlich und zielorientiert, sind 
belastungsfähig und im Umgang mit anspruchsvollen 
Kunden vertraut?

Mit über 1.100 Beschäftigten kümmert sich das studierendenWERK BERLIN um die mehr als 170.000 Studierenden der Stadt. 

Sie wollen im dynamischen Umfeld der Hochschule eine Arbeit, in der Sie sich verwirklichen können, und gleichzeitig einen 

wichtigen Beitrag für die Bildung in Deutschland leisten? Dann sind Sie beim studierendenWERK BERLIN genau richtig. Wir 

erbringen professionellen Service für Studierende: ausgewogene moderne Verpflegung, günstiges Wohnen, psycho-soziale 

Beratung, Studienfinanzierung, Arbeitsvermittlung, Kinderbetreuung und kulturelles Angebot.

Erfüllen Sie dieses Profil? - Dann bewerben Sie sich jetzt ONLINE!

Als moderner Arbeitgeber handeln wir erfolgsorientiert und verantwortungsvoll. Wir verbinden die Verlässlichkeit eines 

öffentlichen Arbeitgebers mit modernen, flexiblen Dienstleistungen in dem besonderen Arbeitsumfeld am Hochschulcampus. 

Tarifliche Bezahlung, familienfreundliche Arbeitszeiten, attraktive Zusatzleistungen und Fortbildungsangebote sind keine 

Theorie, sondern Praxis.

Eingruppierung: EG 9a TVöD-Übernahme-TV studierendenWERK BERLIN | Vollzeit: 39h |

3 Stellen unbefristet | Kennziffer 20/19 | Bewerbungsfristende bis einschließlich: 19.09.2019 | 

Abteilung: Amt für Ausbildungsförderung | Bereich: Sachbearbeitung | fachlicher 

Ansprechpartner: Christian Gröger-Hafermann

www.stw.berlin/karriere


