
Wir möchten uns verstärken und suchen daher zum 01.10.2019 

eine*n

Sachbearbeiter*in für das  
Forderungsmanagement/ 

Unterhaltssicherung BAföG 
(m/w/d)

Zu Ihren Aufgaben zählen u.a.

• Überwachung und Einziehung von  privatrechtlichen 
Unterhaltsforderungen des Landes Berlin gemäß §§ 
36ff Bundesausbildungsförderungsgesetz (BAföG)

• Kontaktaufnahme mit Schuldner*innen zur Klärung 
von Vorgängen

• Mitwirkung bei haushaltsrechtlichen Fragestellungen 
(Mahnung, Stundung, Niederschlagung)

• Antragstellung für Vollstreckungsmaßnahmen bei den 
Gerichten incl. Titelumschreibung

• Mahnbescheidsantragstellung beim Gericht

• Zusammenstellung und Auswertung der 
Forderungsbestände sowie individuelle Bewertung 
von Forderungsvorgängen in Zusammenarbeit mit 
den Hauptsachbearbeitern*innen bzw. der 
Abteilungsleitung

Unsere Erwartungen sind u.a.

• abgeschlossene Ausbildung zur*zum 
Verwaltungsfachangestellten, Rechtsanwalts- und 
Notarfachangestellten oder nachweislich 
gleichwertige Qualifikation

• Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung sowie 
im Forderungsmanagement

• Fundierte rechtliche Kenntnisse z.B. des BAföG's, 
des Vollstreckungsrechts, des Unterhaltsrecht

• Verhandlungssicherer Umgang mit den 
Schuldner*innen und deren Vertreter*innen

• Anwendung des Programms Profiskal sowie einer 
Anwaltssoftware von Vorteil

• Zielgruppenorientierte, prägnante Ausdrucksweise in 
Wort und Schrift

• Lösungs- und teamorientierte  Arbeitsweise

Mit über 1.100 Beschäftigten kümmert sich das studierendenWERK BERLIN um die mehr als 170.000 Studierenden der Stadt. 

Sie wollen im dynamischen Umfeld der Hochschule eine Arbeit, in der Sie sich verwirklichen können, und gleichzeitig einen 

wichtigen Beitrag für die Bildung in Deutschland leisten? Dann sind Sie beim studierendenWERK BERLIN genau richtig. Wir 

erbringen professionellen Service für Studierende: ausgewogene moderne Verpflegung, günstiges Wohnen, psycho-soziale 

Beratung, Studienfinanzierung, Arbeitsvermittlung, Kinderbetreuung und kulturelles Angebot.

Erfüllen Sie dieses Profil? - Dann bewerben Sie sich jetzt ONLINE!

Als moderner Arbeitgeber handeln wir erfolgsorientiert und verantwortungsvoll. Wir verbinden die Verlässlichkeit eines 

öffentlichen Arbeitgebers mit modernen, flexiblen Dienstleistungen in dem besonderen Arbeitsumfeld am Hochschulcampus. 

Tarifliche Bezahlung, familienfreundliche Arbeitszeiten, attraktive Zusatzleistungen und Fortbildungsangebote sind keine 

Theorie, sondern Praxis.
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